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Проект административного регламента размещается 

для проведения общественной 

экспертизы в течение 30 дней со дня размещения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги по предоставлению субсидий 
из областного бюджета на кадровое обеспечение 
агропромышленного комплекса

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению субсидий из областного бюджета на кадровое обеспечение агропромышленного комплекса (далее – Административный регламент, субсидии) разработан в целях упорядочивания предоставления указанной государственной услуги.

1.2. Получателями государственной услуги являются зарегистрированные в установленном порядке на территории Кировской области сельскохозяйственные товаропроизводители (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство), соответствующие требованиям статьи 3 Федерального закона от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства», уполномоченные представители которых (далее – заявители) обратились с запросом о предоставлении государственной услуги. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги:
1.3.1. Местом предоставления государственной услуги и связанной с ней информации является:
в части приёма документов, представляемых заявителями, проверки достоверности сведений в поданных документах, включая суммы произведенных затрат, – место нахождения соответствующего органа местного самоуправления муниципального района или городского округа, на территории которого зарегистрирован получатель услуги, осуществляющего отдельные государственные полномочия области по поддержке сельскохозяйственного производства (далее – орган местного самоуправления) (указано в приложении № 1 к Административному регламенту);
в части проверки наличия оснований для отказа в приёме документов, оснований для отказа в предоставлении субсидии, соблюдения условий предоставления субсидии, подготовки платежных поручений, предусматривающие перечисление сумм субсидий на счета заявителей, – место нахождения департамента сельского хозяйства и продовольствия Кировской области (далее – департамент): 610020, город Киров, ул. Дерендяева, д. 23, каб. 224. 
1.3.2. Часы приема заявителей в органе местного самоуправления: 

	Дни недели
	График работы в обычные дни
	График работы накануне 

праздничного дня


	Понедельник
	8.00 – 17.00, обед 12.00 – 13.00
	8.00 – 16.00, обед 12.00 – 13.00

	Вторник
	8.00 – 17.00, обед 12.00 – 13.00
	8.00 – 16.00, обед 12.00 – 13.00

	Среда
	8.00 – 17.00, обед 12.00 – 13.00
	8.00 – 16.00, обед 12.00 – 13.00

	Четверг
	8.00 – 17.00, обед 12.00 – 13.00
	8.00 – 16.00, обед 12.00 – 13.00

	Пятница
	8.00 – 16.00, обед 12.00 – 13.00
	8.00 – 15.00, обед 12.00 – 13.00

	Суббота
	выходной день
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день
	выходной день


Часы приёма заявителей в департаменте:

	Дни недели
	График работы в обычные дни
	График работы накануне 

праздничного дня

	Понедельник
	9.00 – 18.00, обед 11.30 – 12.18
	9.00 – 17.00, обед 11.30 – 12.18

	Вторник
	9.00 – 18.00, обед 11.30 – 12.18
	9.00 – 17.00, обед 11.30 – 12.18

	Среда
	9.00 – 18.00, обед 11.30 – 12.18
	9.00 – 17.00, обед 11.30 – 12.18

	Четверг
	9.00 – 18.00, обед 11.30 – 12 18
	9.00 – 17.00, обед 11.30 – 12.18

	Пятница
	9.00 – 17.00, обед 11.30 – 12.18
	9.00 – 16.00, обед 11.30 – 12.18

	Суббота
	выходной день
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день
	выходной день


1.3.3. Справочные телефоны органов местного самоуправления указаны в приложении 1 к Административному регламенту.
Справочные телефоны отдела департамента, предоставляющего государственную услугу: (8332) 64-63-16, 64-11-25. 
1.3.4. Адреса официальных сайтов и электронной почты (е-mail) органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указаны в приложении 1 к Административному регламенту. 
Адрес официального сайта департамента в информационно-теле-коммуникационной сети «Интернет»: www.dsx-kirov.ru. Адреса электронной почты (е-mail) отдела департамента, предоставляющего государственную услугу: dsx@dsx-kirov.ru.
1.3.5. На официальном сайте органа местного самоуправления, на официальном сайте департамента, а также (за исключением информации, указанной в подпункте 1.3.5.1 Административного регламента) в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» размещается следующая информация: 
1.3.5.1. Место нахождения, соответственно, органа местного самоуправления или департамента, включая карту-схему проезда к этому месту, соответственно, от автовокзала, расположенного в населённом пункте, на территории которого находится орган местного самоуправления, или от железнодорожного вокзала города Кирова, график приема заявителей, номера телефонов для получения информации, адрес электронной почты, соответственно, органа местного самоуправления или департамента.

1.3.5.2. Категории получателей государственной услуги.

1.3.5.3. Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги.

1.3.5.4. Процедура предоставления государственной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

1.3.5.5. Порядок рассмотрения обращений заявителей.

1.3.5.6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

1.3.5.7. Образец заполнения документа, содержащего запрос о предоставлении государственной услуги.

1.3.5.8. Основания для отказа в приёме документов, для отказа в предоставлении государственной услуги и основания для отказа в предоставлении субсидии.

1.3.5.9. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и его муниципальных служащих, департамента и его гражданских служащих, участвующих в предоставлении государственной услуги.

1.3.6. Порядок получения заинтересованными лицами информации о порядке и о ходе предоставления государственной услуги.
1.3.6.1. Указанная информация представляется бесплатно:

при личном обращении;

при обращении по справочным телефонам;

при направлении письменного запроса почтовым отправлением; 

при направлении запроса в форме электронного документа по электронной почте;

с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области».
1.3.6.2.  Информация о порядке и о ходе предоставления государственной услуги представляется:
муниципальным служащим органа местного самоуправления, уполномоченным на приём документов, поданных для предоставления государственной услуги (далее – лицо, уполномоченное на приём документов);
государственным гражданским служащим отдела организационной и кадровой работы департамента, уполномоченным на проверку документов, поданных для предоставления государственной услуги (далее – лицо, уполномоченное на проверку документов).
1.3.6.3. Для получения информации о ходе предоставления государственной услуги (сведений о том, какая административная процедура выполняется по отношению к поданным заявителем документам) либо для получения результата её предоставления, указанного в пункте 2.3.2 Административного регламента, заявителем указывается (называется) наименование получателя государственной услуги и дата представления им документов для предоставления государственной услуги.
1.3.6.4. Прием заявителей ведётся в порядке очереди или по предварительной записи. 
Предварительная запись осуществляется лицом, уполномоченным на прием документов, при обращении заявителей лично или с использованием средств телефонной связи.

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, наименование (имя) и ИНН получателя услуги, желаемое время приема.

Предварительная запись осуществляется путем внесения информации о заявителе и времени его приема в книгу записи заявителей, которая ведётся на бумажном и (или) электронном носителе по прилагаемой форме № К-0/1. Заявителю сообщается время приема, место нахождения органа местного самоуправления или департамента и номер кабинета, в который следует обратиться.

Максимальный срок ожидания приема в очереди при личном обращении заявителя, в том числе для подачи документа, содержащего запрос о предоставлении государственной услуги, и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо получения результата предоставления государственной услуги, указанного в пункте 2.3.2 Административного регламента:

при приеме по предварительной записи – 15 минут. 
при приеме без предварительной записи – 40 минут.

1.3.6.5. Письменные обращения и обращения по электронной почте о получении информации о порядке и ходе предоставления государственной услуги рассматриваются в срок, не превышающий 15 дней с момента получения обращения. 
1.3.6.6. Если для подготовки ответа необходимо получить сведения из другого органа государственной власти или местного самоуправления, глава департамента вправе продлить срок подготовки ответа не более чем на 30 дней. Департамент уведомляет обратившееся лицо о продлении срока подготовки ответа и приводит основания для продления.
1.3.6.7. Ответ на обращение, поступившее по электронной почте, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
1.3.6.8. Ответ, даваемый заявителю посредством телефонной связи, должен быть подробным и в вежливой форме. Такой ответ должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности муниципального или гражданского служащего, дающего ответ. Время разговора не должно превышать 10 минут.
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги

Государственная услуга по предоставлению субсидий из областного бюджета на кадровое обеспечение агропромышленного комплекса, а именно:
на выплату единовременных пособий молодым специалистам;

на повышение профессиональной квалификации и (или) проведение целевой учебы руководителей и специалистов, профессиональную переподготовку рабочих кадров.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется:

органом местного самоуправления – в части осуществления административных процедур, предусмотренных пунктами 3.2.4 – 3.2.8 Административного регламента; 

департаментом – в части осуществления административных процедур, предусмотренных пунктами 3.2.9 и 3.3.2 Административного регламента.
2.2.2. Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти и организации.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов, перечисленных в пункте 2.9 Административного регламента, и оснований для отказа в предоставлении субсидии, перечисленных в пункте 2.10 Административного регламента, результатом предоставления департаментом государственной услуги являются в совокупности:

2.3.1.1. Реестр сумм субсидий, предоставляемых за счёт средств областного бюджета на выплату единовременных пособий молодым специалистам, реестр сумм субсидий, предоставляемых за счёт средств областного бюджета на повышение профессиональной квалификации и (или) проведение целевой учебы руководителей и специалистов, переподготовку рабочих кадров (далее – реестр), включающий получателя государственной услуги.
2.3.1.2. Платежный документ, предусматривающий перечисление суммы субсидии на счёт получателя государственной услуги, открытый в кредитно-финансовом учреждении (далее – платежный документ).

2.3.2. В случае выявления хотя бы одного из оснований для отказа в приёме документов, перечисленных в пункте 2.9 Административного регламента, или для отказа в предоставлении субсидии, перечисленных в пункте 2.10 Административного регламента, результатом предоставления государственной услуги является письменное уведомление получателя государственной услуги об отказе в приеме документов и (или) в предоставлении субсидии с указанием оснований для отказа и с приложением возвращаемых документов.
2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги с учетом необходимости обращения в орган местного самоуправления, участвующий в предоставлении государственной услуги, составляет тридцать календарных дней с момента подачи заявителем в орган местного самоуправления всех документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:

2.4.3. Документы, указанные в подпункте 2.3.1 Административного регламента, заявителю не предоставляются.

2.4.4. Документы, указанные в пункте 2.3.2 Административного регламента, предоставляются заявителю в срок, установленный пунктом 2.4.1 Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги 
2.5.1. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168).
2.5.2. Закон Кировской области от 17.09.2005 № 361-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Кировской области государственными полномочиями области по поддержке сельскохозяйственного производства» (Сборник основных нормативных правовых актов органов государственной власти Кировской области от 20.11.2005 № 5 (63), часть 2).

2.5.3. Областная целевая программа «Развитие агропромышленного комплекса Кировской области на период до 2015 года», утвержденная постановлением Правительства области от 16.02.2010 № 40/60 (Сборник основных нормативных правовых актов органов государственной власти Кировской области от 20.04.2010 № 2 (128)). 
2.5.4. Постановление Правительства Кировской области от 03.03.2008  № 123/58 «О предоставлении в 2008 – 2015 годах субсидий из областного бюджета на кадровое обеспечение агропромышленного комплекса» («Вести. Киров» от 11.03.2008 № 29 (1176)).
2.6. Условия предоставления субсидии
2.6.1. Соблюдение общих условий предоставления субсидий за счет средств областного бюджета на проведение мероприятий поддержки сельскохозяйственного производства Кировской области, в том числе требований к финансово-экономическому состоянию сельскохозяйственного товаропроизводителя, обеспечивающих сохранение или повышение эффективности его деятельности, установленных распоряжением департамента от 18.02.2009 № 5 «О представлении и рассмотрении документов для подтверждения соблюдения общих условий предоставления из областного бюджета субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям Кировской области и социальных выплат их работникам».
2.6.2. Соблюдение специальных условий предоставления субсидий, установленных графой 2 Приложения 2 к Административному регламенту.
2.7. Порядок определения суммы субсидии

Субсидия предоставляется в размере, установленном графой 5 Приложения 2 к Административному регламенту для проводимого мероприятия кадрового обеспечения агропромышленного комплекса.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
2.8.1. Заявитель при личном обращении за получением государственной услуги предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

2.8.2. Для получения субсидии заявитель подает в орган местного самоуправления следующие документы:

2.8.2.1. Справку-расчет суммы субсидии из областного бюджета на проводимое мероприятие (далее – справка-расчет) и иные отчетные документы, предусмотренные графой 6 приложения 2 к Административному регламенту (в двух экземплярах). Указанные документы, кроме справки-расчета, могут предоставляться заявителем в виде заверенных им копий.
2.8.2.2. Документы, предусмотренные распоряжением департамента от 18.02.2009 № 5, подтверждающие соответствие условиям, указанным в подпункте 2.6.1 Административного регламента, в случае, если такие документы не представлялись в департамент ранее в году обращения за субсидией.
2.8.2.3. Опись документов, представленных для подтверждения соблюдения условий предоставления субсидии из областного бюджета на проводимое мероприятие, составленную по прилагаемой форме № К-0/2 (далее – опись документов) (в двух экземплярах).
2.8.3. Документы, поданные для получения государственной услуги:

2.8.3.1. Должны быть разборчиво написаны синими либо черными чернилами, либо напечатаны машинописным способом, в т.ч. посредством электронных печатающих устройств. 

2.8.3.2. Должны иметь надлежащие подписи заявителя и (или) определенных законодательством должностных или иных лиц. 

2.8.3.3. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
2.8.4. Согласно пунктам 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ запрещается требовать от заявителя:

2.8.4.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
2.8.4.2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении департамента, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, поданных для предоставления государственной услуги

2.9.1. Орган местного самоуправления отказывает в приёме документов в случае выявления недостоверности сведений в поданных документах.
2.9.2. Департамент отказывает в приёме документов в случае выявления хотя бы одного из следующих оснований:
2.9.2.1. Неполнота поданных документов.

2.9.2.2. Ненадлежащая подготовка поданных документов (в том числе неразборчивое написание, несоблюдение установленной формы, отсутствие необходимой подписи).

2.9.2.3. Противоречие сведений, содержащихся в переданных документах, друг другу либо сведениям, содержащимся в других документах и информационных ресурсах, которые находятся в распоряжении департамента.

2.9.2.4. Ошибка в расчете суммы субсидии.
2.10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги и для отказа в предоставлении субсидии

2.10.1. После приема поданных заявителем документов в предоставлении государственной услуги не может быть отказано.
2.10.2. Основания для отказа в предоставлении субсидии:
2.10.2.1. Пропуск срока подачи документов.

2.10.2.2. Несоответствие лица, обратившегося за субсидией, хотя бы одному из требований, предъявляемых в соответствии с нормативными правовыми актами к сельскохозяйственным товаропроизводителям.

2.10.2.3. Несоблюдение хотя бы одного из условий предоставления субсидии.
2.10.3. Основанием приостановления предоставления услуги (а именно – приостановления получения результата услуги, указанного в подпункте 2.3.1.2 Административного регламента) является отсутствие в финансовом году обращения за субсидией средств областного бюджета на цели предоставления субсидии в соответствии с бюджетной росписью департамента.
2.11. Бесплатность предоставления государственной услуги
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и месту заполнения документа, содержащего запрос о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами его заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.12.1. Здание, в котором предоставляется государственная услуга, располагается в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, и оборудовано лифтом, а также средствами пожаротушения, оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В здании на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации при пожаре. В здании имеются туалеты, а также гардеробы для хранения верхней одежды посетителей.
2.12.2. Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование департамента.
2.12.3. У входа в кабинет лица, уполномоченного на прием документов, либо на двери в кабинет располагается настенная вывеска с указанием его фамилии, имени, отчества и должности. 

2.12.4. В кабинете лица, уполномоченного на прием документов, располагается место для заполнения документа, содержащего запрос о предоставлении государственной услуги, оборудованное стульями, столами и обеспеченное бланками документа, образцом его заполнения и письменными принадлежностями. 

2.12.5. Лицо, уполномоченное на прием документов, обеспечивается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.13.1. Доступность государственной услуги оценивается по количеству жалоб на несоблюдение муниципальными служащими органа местного самоуправления или гражданскими служащими департамента требований, изложенных в подразделах 1.3 и 2.12 Административного регламента.

Государственная услуга считается доступной, если количество таких жалоб, удовлетворённых в досудебном или судебном порядке, в течение одного финансового года не превышает трёх.

2.13.2. Качество предоставления государственной услуги оценивается по количеству неподготовленных и ненадлежаще подготовленных результатов предоставления государственной услуги (в том числе подготовленных с нарушением срока предоставления государственной услуги). 

Государственная услуга считается предоставляемой качественно, если количество неподготовленных и ненадлежаще подготовленных результатов предоставления государственной услуги в течение одного финансового года не превышает 5 % общего количества случаев предоставления государственной услуги. В случае, когда в течение одного финансового года государственная услуга предоставлялась менее 20 раз, то государственная услуги считается предоставляемой качественно, если не допущено более одного случая неподготовки или ненадлежащей подготовки результата предоставления государственной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении государственной услуги 

3.1.1. Прием документов, представленных для предоставления государственной услуги, в том числе:

3.1.1.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов – подготовка и направление заявителю письменного уведомления об отказе в приеме документов 
3.1.1.2. +(с указанием оснований для отказа), возврат документов заявителю.
3.1.1.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов – их регистрация и передача на проверку.
3.1.2. Проверка документов, представленных для предоставления государственной услуги, в том числе:

3.1.2.1. При наличии основания для отказа в предоставлении субсидии – подготовка и направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии (с указанием оснований для отказа), возврат документов заявителю. 

3.1.2.2. При отсутствии основания для отказа в предоставлении субсидии – включение получателя услуги в проект реестра.

3.1.3. Проверка проекта реестра, в том числе:

3.1.3.1. При наличии недостатков в проекте реестре либо выявлении несоблюдения требований к правовому статусу получателя услуги – возврат документов гражданскому служащему отдела организационной и кадровой работы, уполномоченному на проверку поданных документов (далее – лицо, уполномоченное на проверку документов) для устранения недостатков в проекте реестра либо подготовки и направления заявителю письменного отказа в предоставлении субсидии и возврата документов заявителю.

3.1.3.2. При отсутствии недостатков в проекте реестре и соблюдения требований к правовому статусу получателя услуги – согласование проекта реестра и подготовка платежного документа.

3.2. Последовательность административных действий при приеме документов, представленных для получения субсидии
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган местного самоуправления за предоставлением государственной услуги лично или поступление представленных заявителем документов в орган местного самоуправления по почте. 
3.2.2. Направление справки-расчёта субсидии и документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправки.

При направлении документов по почте днём представления документов считается день получения документов в органе местного самоуправления.

3.2.3. Полномочия представителя подтверждаются доверенностью, оформленной в порядке, установленном гражданским законодательством.

3.2.4. В случае личного обращения заявителя в орган местного самоуправления муниципальный служащий органа местного самоуправления, уполномоченный на приём документов (далее – лицо, уполномоченное на приём документов в органе местного самоуправления), в течение не более 25 минут с момента получения документов:
3.2.4.1. Устанавливает личность заявителя.

3.2.4.2. Проверяет полномочия заявителя.

3.2.4.3. Проверяет правильность составления справки-расчета, документа, подтверждающего полномочия заявителя, и описи. При этом в случае обнаружения явной технической или арифметической ошибки, несовпадения состава, названия и (или) реквизитов поданных документов с описью исправляет такую ошибку, удостоверив такое исправление своей подписью.

3.2.4.4. Делает во всех экземплярах описи отметку о дне принятия документов.
3.2.4.5. Возвращает заявителю один экземпляр описи.
3.2.4.6. Передаёт принятые документы муниципальному служащему органа местного самоуправления, уполномоченному на проверку достоверности сведений, содержащихся в документах (далее – лицо, уполномоченное на проверку достоверности).

3.2.5. В случае поступления документов посредством почтовой связи лицо, уполномоченное на приём документов, в течение одного рабочего дня после дня получения документов выполняет действия, перечисленные в подпунктах 3.2.4.3 – 3.2.4.6 пункта 3.2 Административного регламента.
3.2.6. Лицо, уполномоченное на проверку достоверности, проверяет достоверность сведений в представленных заявителем документах, включая сумму произведенных затрат, правильность исчисления размера субсидии, подлежащей предоставлению заявителю. 
3.2.7. В случае выявления недостоверности сведений в поданных документах возвращает представившему их заявителю в течение пяти рабочих дней со дня их подачи с указанием причин возврата. После устранения причин возврата заявитель вправе вновь подать документы.
3.2.8. При отсутствии указанных недостатков:

3.2.8.1. Составляет на основе документов, содержащих достоверные сведения, отчетный документ, содержащий сведения о сельскохозяйственных товаропроизводителях, зарегистрированных на территории муниципального образования, представивших документы, содержащие достоверные сведения, для получения субсидий на выполнение мероприятий, указанных в пункте 2.1 Административного регламента (далее – сводная справка-расчёт). Сводная справка-расчёт составляется по соответствующей прилагаемой форме № К-1/2 или № К-2/2. Заявители включаются в сводную справку-расчёт в хронологической последовательности представления ими соответствующих установленным требованиям документов.
3.2.8.2. Представляет:

сводные справки-расчеты, а также документы, содержащие достоверные сведения, представленные заявителями, в отдел организационной и кадровой работы департамента согласно хронологической последовательности, в которой заявителями были представлены такие документы, но не позднее десяти рабочих дней со дня принятия документов.

документы, представленные в соответствии с подпунктом 2.8.2.2 Административного регламента, – в отдел финансирования программ и мероприятий развития АПК в сроки, установленные распоряжением департамента от 18.02.2009 № 5.
3.2.8.3. В случае возврата департаментом сводной справки-расчёта в соответствии с подпунктом 3.2.2.5 Административного регламента исправляет выявленные департаментом недостатки и вновь подаёт сводную справку-расчёт в департамент не позднее трёх рабочих дней со дня её возврата.
3.2.8.4. Возвращает заявителю полученные документы вместе с письменным уведомлением в соответствии с подпунктом 3.3.2.3 Административного регламента.
3.2.9. Гражданский служащий отдела организационной и кадровой работы департамента, уполномоченный на приём документов (далее – лицо, уполномоченное на приём документов в департаменте):

3.2.9.1. Принимает от органа местного самоуправления представленные им в соответствии с подпунктом 3.2.8.2 документы, сверяет состав, названия и реквизиты документов, представленных заявителями, с описями документов и регистрирует их в день поступления в следующем порядке:

в случае несовпадения состава, названия и (или) реквизитов представленных документов с описями документов делает в описях соответствующие отметки;
делает в описях документов отметки о дне принятия документов;
вносит реквизиты описей документов в составленный по прилагаемой форме № К-0/3 журнал регистрации документов, представленных в департамент сельского хозяйства и продовольствия Кировской области для получения субсидий из областного бюджета на проведение соответствующего мероприятия кадрового обеспечения агропромышленного комплекса (далее – журнал регистрации). При ведении журнала регистрации в электронном виде он должен быть распечатан по окончании каждого календарного месяца на бумажные носители. Листы журнала регистрации (в т.ч. распечатанные на бумажных носителях) должны быть пронумерованы, прошнурованы, заверены подписью лица, уполномоченного на прием документов в департаменте, и на обороте последнего листа скреплены печатью департамента.

3.2.9.2. Не позднее трех рабочих дней со дня регистрации документов проверяет по документам, подготовленным заявителями и переданным в департамент органами местного самоуправления, наличие оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 Административного регламента.
3.2.9.3. В случае выявления оснований для отказа в приёме документов:

готовит и направляет органу местного самоуправления письменное уведомление об отказе заявителю в приеме документов к рассмотрению (с указанием оснований для отказа);
возвращает органу местного самоуправления документы, поданные заявителем;
делает соответствующую запись в журнале регистрации;
исключает такого заявителя из сводной справки-расчёта и уведомляет об этом соответствующий орган местного самоуправления;
хранит в течение одного года со дня возврата документов заявителю копии документов, по которым выявлено наличие оснований для отказа в приеме документов.

3.2.9.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов передаёт их гражданскому служащему отдела организационной и кадровой работы департамента, уполномоченному на проверку документов (далее – лицо, уполномоченное на проверку документов в департаменте).
3.3. Последовательность административных действий при проверке документов, представленных для получения субсидии
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов лицом, уполномоченным на проверку документов в департаменте.
3.3.2. Лицо, уполномоченное на проверку документов в департаменте, не позднее пяти рабочих дней со дня регистрации документов, переданных органами местного самоуправления:

3.3.2.1.  Проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении субсидии, перечисленных в пункте 2.10 Административного регламента.

3.3.2.2.  В случае непредставления заявителем документа, предусмотренного абзацем пятым позиции графы 5 «Отчетные документы, подлежащие представлению сельскохозяйственным товаропроизводителем органу местного самоуправления» строки 2 Приложения 2 к Административному регламенту, проверяет наличие или отсутствие лицензии и свидетельства о государственной аккредитации на осуществление образовательной деятельности учреждения профессионального образования, в котором прошел обучение работник, путём проверки сведений о соответствующем образовательном учреждении, размещённых в федеральной и (или) региональной информационной системе государственной аккредитации, содержащей сведения о деятельности аккредитованных образовательных учреждений.
3.3.2.3. В случае выявления хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении субсидии:

готовит такому заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении субсидии (с указанием оснований для отказа) и возвращает поданные документы вместе с письменным уведомлением органу местного самоуправления;
исключает такого заявителя из сводной справки-расчёта и уведомляет об этом соответствующий орган местного самоуправления;

делает соответствующую запись в журнале регистрации;
хранит в течение одного года со дня возврата документов заявителю копии документов, по которым выявлено наличие оснований для отказа в предоставлении субсидии; по истечении одного года уничтожает документы, помещённые на хранение, в соответствии с правилами делопроизводства.
3.3.2.4.  В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении субсидии:

составляет проект реестра сумм субсидий, предоставляемых из областного бюджета на проводимое мероприятие кадрового обеспечения агропромышленного комплекса, по соответствующей прилагаемой форме № К-1/3 или К-2/3. Заявители включаются в проект такого реестра в соответствии с хронологической последовательностью представления органами местного самоуправления в департамент документов, соответствующих установленным требованиям, а в случае такого представления в один день – в соответствии с хронологической последовательностью представления заявителями органам местного самоуправления документов, соответствующих установленным требованиям;
передает документы, полученные от органа местного самоуправления, и проект реестра (в двух экземплярах) гражданскому служащему отдела финансирования целевых программ и мероприятий развития АПК, уполномоченному на проверку проекта реестра и подготовку платёжного поручения (далее – лицо, уполномоченное на подготовку платёжного документа).
3.3.2.5.  В случае ненадлежащей подготовки сводной справки-расчёта (в том числе нарушения срока представления органом местного самоуправления документов, неразборчивого написания, несоблюдения установленной формы, отсутствия необходимой подписи, противоречия сведений, содержащихся в сводной справке-расчёте, сведениям, содержащимся в документах, представленных заявителями, включёнными в сводную справку-расчёт, либо в других документах и информационных ресурсах, которые находятся в распоряжении департамента) делает в ней соответствующие отметки и возвращает составившему её органу местного самоуправления не позднее пяти рабочих дней со дня подачи сводной справки-расчёта.

3.3.2.6.  В случае извещения лицом, уполномоченным на подготовку платёжного документа, о наличии ошибок в проекте реестра устраняет допущенные ошибки и не позднее следующего рабочего дня представляет проект реестра в новой редакции.

3.3.2.7.  Принимает от лица, уполномоченного на подготовку платёжного документа, возвращаемые им после согласования проекта реестра документы и хранит их в течение пяти лет со дня подписания реестра главой департамента либо заместителем главы департамента. 
3.4. Последовательность административных действий при проверке проекта реестра и подготовке платежных документов, предусматривающих перечисление субсидий на счета заявителей, соответствующих установленным требованиям
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение лицом, уполномоченным на подготовку платежного документа, документов от лица, уполномоченного на проверку документов. 

3.4.2. Лицо, уполномоченное на подготовку платежного документа:

3.4.2.1. Принимает документы, представляемые:

в соответствии с абзацем третьим подпункта 3.2.8.2 Административного регламента органами местного самоуправления;

в соответствии с абзацем третьим подпункта 3.3.2.4 Административного регламента лицом, уполномоченным на проверку документов.
3.4.2.2. Проверяет:
соблюдение получателями услуги, перечисленными в проекте реестра, общих требований, предъявляемых законодательством к сельскохозяйственным товаропроизводителям. Соблюдение этих требований проверяется на основании документов, полученных в соответствии с распоряжением департамента от 18.02.2009 № 5 «О представлении и рассмотрении документов, подтверждающих соблюдение общих условий предоставления из областного бюджета субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям Кировской области и социальных выплат их работникам». В случае несоблюдения каким-либо из получателей услуги, перечисленных в проекте реестра, требований, указанных в настоящем подпункте, либо отсутствия документов, на основании которых должна проводиться проверка, в проекте реестра делается отметка, указывающая на такой недостаток;
правильность составления проекта реестра, включая начисление сумм субсидий, подлежащих предоставлению получателям услуги, перечисленным в проекте реестра. В случае выявления какого-либо недостатка в проекте реестра делается отметка, указывающая на такой недостаток.

3.4.2.3. В случае выявления любого из недостатков, описанных в подпункте 3.4.2.2 Административного регламента, извещает об этом лицо, уполномоченное на проверку документов, и возвращает ему полученные от него документы не позднее трёх рабочих дней со дня получения документов.

3.4.2.4. В случае отсутствия недостатков, описанных в подпункте 3.4.2.2 Административного регламента:

3.4.2.4.1. Передаёт проект реестра для согласования начальнику отдела финансирования целевых программ и мероприятий развития АПК и после визирования им представляет на подпись главе департамента не позднее следующего рабочего дня после дня получения надлежаще составленного проекта реестра от лица, уполномоченного на проверку документов.
3.4.2.4.2. Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания реестра готовит на основании реестра в установленной им последовательности проекты платежных документов, предусматривающих перечисление на счета получателей услуги, открытые в кредитно-финансовом учреждении, перечисленных в реестре, сумм субсидий, указанных в реестре. В случае если неиспользованного остатка установленного сводной бюджетной росписью областного бюджета объема субсидий недостаточно для предоставления указанных в реестре сумм субсидий кому-либо из получателей услуги, перечисленных в реестре, делает в реестре отметки об этом.

3.4.2.4.3. Не позднее двух рабочих дней после дня подписания реестра представляет проекты платежных документов должностным лицам департамента, уполномоченным на их подписание, в последовательности, установленной подпунктом 3.4.2.4.2 Административного регламента.

3.4.2.4.4. Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания платежных документов представляет указанные документы и реестр для исполнения в отдел областного казначейства департамента финансов Кировской области.

3.4.2.4.5. Возвращает лицу, уполномоченному на проверку документов, полученные от него документы, в том числе один экземпляр реестра с отметкой о дне перечисления субсидий, не позднее следующего рабочего дня после такого перечисления.

3.4.2.4.6. Помещает второй экземпляр реестра и копии справок-расчетов для хранения в дело согласно утверждённой в департаменте номенклатуре дел.

3.4.2.4.7. По истечении пяти лет со дня со дня подписания реестра главой департамента передаёт их в отдел организационной и кадровой работы для передачи на постоянное хранение или уничтожения в соответствии с правилами делопроизводства.
3.4.2.4.8. В течение первого квартала последующего финансового года, на который в областном бюджете предусмотрены ассигнования на цели, установленные пунктом 1 Административного регламента, выполняет действия, предусмотренные подпунктами 3.4.2.4.2 – 3.4.2.4.7 Административного регламента, в отношении сумм субсидий, которые в год обращения за ними не были предоставлены в полном объеме соответствующим получателям услуги не по их вине.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением содержания и последовательности административных процедур, установленных в пунктах 3.2 и 3.3 Административного регламента, осуществляет:

лицо, уполномоченное на приём документов в органе местного самоуправления – в части осуществления административных процедур, предусмотренных пунктами 3.2.4 – 3.2.8 Административного регламента; 

начальник отдела организационной и кадровой работы департамента – в части осуществления административных процедур, предусмотренных пунктами 3.2.9 и 3.3.2 Административного регламента. 
Текущий контроль за соблюдением содержания и последовательности административных процедур, установленных в пункте 3.4 Административного регламента, осуществляет начальник отдела финансирования целевых программ и мероприятий развития АПК департамента.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными и гражданскими служащими, уполномоченными на совершение соответствующих действий при предоставлении государственной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Кировской области и Российской Федерации.

4.2. Последующий контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется иными должностными лицами, уполномоченными главой департамента, в форме служебной проверки в порядке, установленном нормативными правыми актами о государственной гражданской службе. 
4.3. Контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, рассмотрение обращений получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих органов местного самоуправления и гражданских служащих департамента, уполномоченных на совершение административных действий при предоставлении государственной услуги. Контроль должен сопровождаться принятием решений по таким обращениям и подготовкой ответов на них, а также при выявлении недостатков в предоставлении государственной услуги – принятием мер по устранению их последствий, в том числе нарушений прав получателей услуги.

4.4. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги проводится:

4.4.1. На основании индивидуального правового акта главы департамента, который определяет состав ревизионной группы и программу проверки.

4.4.2. В соответствии с планом проверок, утверждаемым главой департамента, но не реже двух раз в год (плановая проверка), либо по обращениям получателей услуги, органов государственной власти, местного самоуправления, на основании служебных записок гражданских служащих департамента, содержащих мотивированные предложения о проведении проверки (внеплановая проверка). 

4.4.3. С рассмотрением отдельных либо (при комплексной проверке) всех вопросов, связанных с предоставлением государственной услуги.

4.4.4.С изложением результатов проверки в акте проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт проверки подписывается всеми членами ревизионной группы.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления и его муниципальных служащих, а также департамента и его гражданских служащих, участвовавших в предоставлении государственной услуги.
5.1.1. Заявители могут обжаловать действия или бездействие муниципальных или гражданских служащих, участвовавших в предоставлении государственной услуги, путём обращения с жалобой устно или направить письменное обращение или в форме электронного документа:
путём личного обращения к главе департамента (заместителю главы департамента) либо направления письменного обращения в департамент по месту его нахождения или на адрес электронной почты департамента, – в случае жалобы на действие или бездействие муниципальных служащих;

путём личного обращения к руководителю органа местного самоуправления (его заместителю) либо направления письменного обращения в орган местного самоуправления по месту его нахождения или на адрес электронной почты органа местного самоуправления, – в случае жалобы на действие или бездействие муниципальных служащих.

5.1.2. Личный прием проводится руководителем органа местного самоуправления, главой департамента (заместителем главы департамента) по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на интернет-сайте, соответственно, органа местного самоуправления, департамента.
Муниципальный или гражданский служащий, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве, соответственно, руководителя органа местного самоуправления, главы департамента (заместителя главы департамента), осуществляющего прием заявителей.

5.1.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

5.1.3.1. Фамилию, имя, отчество гражданина или наименование юридического лица, подающего жалобу, его место жительства или место нахождения, ОГРН юридического лица или индивидуального предпринимателя.
5.1.3.2. Должность, фамилию, имя и отчество муниципального или гражданского служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает, по мнению заявителя, его права или законные интересы.
5.1.3.3. Суть нарушенных прав или законных интересов, противоправного, по мнению заявителя, решения или действия (бездействия).
5.1.3.4. Сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.
5.1.3.5. Почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ на жалобу.

5.1.3.6. Подпись лица, подавшего жалобу.
5.1.3.7. Дату составления жалобы.
5.2. Лицо, подавшее жалобу, вправе приложить к ней необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
5.3. 
Жалоба остается без рассмотрения, и ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

5.3.1. В жалобе не указаны фамилию, имя, отчество гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, и (или) почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, либо они не поддаются прочтению.

5.3.2. В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица и (или) членов его семьи.

5.4. Жалоба остается без рассмотрения, и лицу, подавшему жалобу, в течение семи дней со дня регистрации жалобы направляется соответствующее уведомление в следующих случаях:

5.4.1. Если фамилия, имя, отчество гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, и почтовый адрес указаны и поддаются прочтению, но не соблюдены иные требования к содержанию жалобы, либо не поддается прочтению текст жалобы.

5.4.2. Если в жалобе содержится требование, которое ранее рассматривалось по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые обстоятельства.

5.5. В случае, если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, лицо вправе вновь направить жалобу.

5.6. При рассмотрении жалобы лицо, подавшее жалобу, имеет право:

5.6.1. Представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

5.6.2. Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.

5.6.3. Получать ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, за исключением случаев, указанных в пунктах 5.3 и 5.4 Административного регламента.

5.6.4. Обращаться с жалобой в суд на принятое по жалобе решение или на совершенное в связи с ее рассмотрением действие (бездействие).

5.6.5. Обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.7. 
Орган местного самоуправления, департамент:

5.7.1. Рассматривает жалобу в течение 30 дней со дня ее регистрации в департаменте. Указанный срок может быть продлен по решению, соответственно, руководителя органа местного самоуправления, главы департамента в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.7.2.  Готовит ответ на жалобу, содержащий разъяснения результатов рассмотрения жалобы и принятые в отношении должностных лиц, соответственно, органа местного самоуправления или департамента меры в случае наличия основания для их применения.

5.7.3. Направляет ответ на жалобу тем же способом, которым она была направлена, в адрес, с которого она была направлена, если иной способ и (или) адрес для направления ответа не указан в жалобе.
5.8. В случае подтверждения в ходе проведения проверок изложенных в жалобе фактов неправомерных действий (бездействия) или решений муниципальных служащих органа местного самоуправления, гражданских служащих департамента, совершенных или принятых в ходе предоставления государственной услуги, руководитель органа местного самоуправления, глава департамента принимает меры по привлечению к ответственности виновных муниципальных или гражданских служащих.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения руководителя органа местного самоуправления, главы департамента, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в судебном порядке либо во внесудебном порядке – путем обращения в департамент (в случае обжалования действий муниципальных служащих) либо в Правительство области (в случае обжалования действий гражданских служащих департамента) в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по рассмотрению обращений граждан в органах исполнительной власти Кировской области, утвержденным постановлением Правительства области от 25.12.2008 № 157/536.

______________
Форма № К-0/1
КНИГА ЗАПИСИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	№ п/п
	Наименование (имя) и место 
нахождения (жительства) 
получателя услуги 
	Фамилия, имя, отчество 
заявителя
	Предполагаемые дата и время приёма

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	…
	
	
	


Приложение 1

СВЕДЕНИЯ

об органах местного самоуправления 

	№ п/п
	Полное наименование органа местного
самоуправления
	Почтовый адрес
	Справочные телефоны с указанием кода
	Адрес официального сайта в Интернете органа местного самоуправления
	Адрес электронной почты

	1
	Отдел сельского хозяйства администрации Арбажского района
	612180, Кировская обл., Арбажский район, 

п. Арбаж, ул Пионерская, 2
	8 (83330) 2-14-62
	www.municipal.ako.kirov.ru/arbazh/
	sxarb@dsx-kirov.ru

	2
	Отдел сельского хозяйства и продовольствия администрации Афанасьевского района
	613060, Кировская обл., Афанасьевский р-н, пгт. Афанасьево, ул. Красных Партизан, 5.
	8 (83331) 2-22-48,
8 (83331) 2-22-49,

8 (83331) 2-22-49 (факс)
	www.afanasyevo.ru
	sxafanas@dsx-kirov.ru

	3
	Управление сельского хозяйства Белохолуницкого района
	613200, Кировская обл., Белохолуницкий район, г. Белая Холуница, 

ул. Глазырина, 6
	8 (83364) 4-14-43
	municipal.ako.kirov.ru/belokholinitsky/
	sxbehol@dsx-kirov.ru

	4
	Отдел сельского хозяйства администрации Богородского района
	612470, Кировская обл., Богородский район,

п. Богородское, ул. Советская, 43
	8 (83333) 2-14-44 (факс)

8 (83333) 2-14-40
	www.municipal.ako.kirov.ru/bogorodsky
	sxbog@dsx-kirov.ru

	5
	Отдел сельского хозяйства и продовольствия администрации Верхнекамского района
	612820, Кировская обл., Верхнекамский район, г. Кирс, ул. Кирова, 16
	8 (83339) 2-31-06
	www.municipal.ako.kirov.ru/verhnekamsky
	sxvkk@dsx-kirov.ru

	6
	МУ управление сельского хозяйства и продоволь-ствия администрации Верхошижемского района
	613310, Кировская обл., Верхошижемский район, пгт. Верхошижемье, 

ул. Комсомольская, 2
	8 (83335) 2-14-44
	www.shizhma.ru
	sxverxo@dsx-kirov.ru

	7
	Управление сельского хозяйства администрации Вятскополянского района
	612964, Кировская обл., Вятскополянский район, г. Вятские Поляны, 
ул. Гагарина, 28
	(83334) 6-14-46
	www.vpolyansky-rayon.ru
	sxpol@dsx-kirov.ru

	8
	Управление сельского хозяйства администрации Даровского района
	612140, Кировская обл., Даровской район,

пгт Даровской,

ул. Набережная, 8
	8 (83336) 2-14-44,

8 (83336) 2-25-82,

8 (83336) 2-25-85
	www.municipal.ako.kirov.ru/darovskoy/
	sxdar@dsx-kirov.ru

	9
	Муниципальное учреждение «Управление сельского хозяйства Зуевского района Кировской области»
	612412, Кировская обл., Зуевский район, г.Зуевка,

ул. Опалева, 65
	8 (83337) 2-55-54;

8 (83337) 2-55-39
	www.zrko.ru
	sxup@zuewka.kirov.ru

	10
	Отдел сельского хозяйства администрации Кикнурского муниципальный район
	612300, Кировская обл., Кикнурский район, п.Кикнур

ул. Советская 36
	8 (83341) 5-13-42
	www.municipal.ako.kirov.ru/kiknur/
	sxkik@dsx-kirov.ru

	11
	Отдел сельскохозяйственного производства администрации Кильмезского района
	613570, Кировская обл., Кильмезский район, пгт.Кильмезь,

ул. Советская,79
	8 (83338) 21461
	www.minicipal.ako.kirov.ru/kilmezskiy/
	sxkil@sxkil.kirov.ru

	12
	управление сельского хозяйства администрации муниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировской области
	613047, Кировская обл., Кирово-Чепецкий район, г.Кирово-Чепецк, ул.Ленина, 5/2
	8 (83361) 2-25-75

8 (83361) 4-607-1

8 (83361) 4-49-13
	www.municipal.ako.kirov.ru/kirovo_chepetsky
	sxchep@dsx-kirov.ru


	13
	Администрация Котельничского муниципального района Кировской области
	612600, Кировская обл., Котельничский район, 
г. Котельнич,

ул. Карла-Маркса, 16
	8 (83342 )4-16-37
	www.kotelnich-msu.ru
	sxkotel@dsx-kirov.ru

	14
	Муниципальное учреждение управление сельского хозяйства администрации Куменского района
	613400, Кировская обл., Куменский район, п. Кумены, ул. Кирова, 4
	8 (83343) 2-13-70 (факс),

8 (83343) 2-14-44,
8 (83343) 2-14-43
	www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky
	sxkum@dsx-kirov.ru

	15
	Муниципальное казённое учреждение Управление сельского хозяйства Лебяжского района
	613500, Кировская обл., Лебяжский район, пгт.Лебяжье, ул. Комсомольская, 5
	8 (83344) 2-02-78 (факс)

8 (83344) 2-11-04
	www.municipal.ako.kirov.ru /lebyazhye/
	sxleb@dsx-kirov.ru

	16
	Отдел сельского хозяйства администрации Лузского района
	613980, Кировская обл., Лузский район, г. Луза, ул. Ленина  35
	8 (83346) 5-11-42

5-14-44
	www.municipal.ako.kirov.ru/luza
	sxluza@dsx-kirov.ru

	17
	Управление сельского хозяйства и продовольствия администрации Малмыжского района
	612920 Кировская обл.,  Малмыжский район, г.Малмыж, 

ул.Чернышевского, 2-а
	8 (83347) 2-14-47
	www.municipal.ako.kirov.ru/malmuzhsky
	sxmalm@dsx.ru

	18
	Отдел сельского хозяйства администрации МО Мурашинский муниципальный район
	613711, Кировская обл., Мурашинский район, г.Мураши,

ул. Карла Маркса, 28
	8 (83348) 2-20-82
	www.municipal.ako.kirov.ru/murashi/
	sxmur@dsx-kirov.ru

	19
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования Нагорского района Кировской области
	613260, Кировская обл.,  Нагорский район, п. Нагорск, ул. Леушина, 21
	8 (83349) 2-16-70
	www.municipal.ako.kirov.ru/nagorsky/
	admnago@kirovreg.ru

	20
	Муниципальное казенное учреждение Управление сельского хозяйства администрации Немского района
	613470, Кировская обл.,  Немский район, 

пгт Нема, ул. Советская, 36
	8 (83350) 2-14-68
	www.municipal.ako.kirov.ru/nemsky/
	sxnema@dsx-kirov.ru

	21
	Управление сельского хозяйства и продовольствия Администрации 

Нолинского района
	613440, Кировская обл., Нолинский район,

г. Нолинск, ул. Спартака, 36
	8 (83368) 2-14-44

8 (83368) 2-14-48
	adm-nolinska.ru
	sxnol@dsx-kirov.ru

	22
	Сектор сельского хозяйства отдела потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Омутнинского района
	612740, Кировская обл.,  Омутнинский район, 
г. Омутнинск, 
ул. Воровского, 13
	8 (83352) 2-14-47
	http://www.municipal.ako.kirov.ru/omutninsky/
	sxomut@dsx-kirov.ru

	23
	Отдел сельского хозяйства администрации Опаринского район
	613810, Кировская обл., Опаринский район, п. Опарино, ул. Первомайская, 14 
	8 (83353) 2-22-00
	www.municipal.ako.kirov.ru/oparinsky
	sxoparino@dsx-kirov.ru

	24
	Управление сельского хозяйства Оричевского района
	612080, Кировская обл.,  Оричевский район, 

пгт Оричи, ул. К. Маркса, 12
	8 (83354) 2-22-75
	www.orichi-rayon.ru
	sxorichi@dsx-kirov.ru

	25
	Управление сельского хозяйства Орловского района
	612270, Кировская обл.,  Орловский район, 

г. Орлов, ул. Ст. Халтурина, 18
	8 (83365) 2-16-02

8 (83365) 2-15-80

8 (83365) 2-15-04
	www.municipal.ako.kirov.ru/orlovsky
	sxorl@dsx-kirov.ru

	26
	Муниципальное учреждение Управление сельского хозяйства Пижанского района
	613380 Кировская обл., Пижанский район, п.Пижанка, ул. Труда, 25
	8 (83355) 2-20-34
	www.municipal.ako.kirov.ru/pizhansky
	sxpiqanka@dsx-

kirov.ru

	27
	Отдел сельского хозяйства администрации Подосиновского района
	613930 Кировская обл., Подосиновский район, пгт Подосиновец, ул. Советская, 77
	8 (83351) 2-12-56
	www.municipal.ako.kirov.ru/podosinovsky/
	sxpodos@dsx-kirov.ru


	28
	Отдел сельского хозяйства администрации Санчурского муниципального района
	612370, Кировская обл.,  Санчурский район, 

пгт. Санчурск 

ул.Р. – Люксембург, 6а
	8 (8357) 2-14-44
	www.municipal.ako.ru/sanchursk/
	sxsan@dsx – kirov.ru

	29
	Отдел сельского хозяйства администрации Свечинского

муниципального района
	612040, Кировская обл.,   Свечинский район, 

пгт Свеча

ул. Октябрьская, 20
	8 (83358) 2-14-44

8 (83358) 2-24-69
	www.municipal.ako.kirov.ru/svecha
	sxsve@dsx-kirov.ru

	30
	Управление сельского хозяйства администрации Слободского района
	613150, Кировская обл.,  Слободской район, 
г. Слободской,

ул. Советская, 86
	8 (83362) 4-14-41
	www.admslob.ru
	sxslob@dsx-kirov.ru


	31
	Управление сельского хозяйства администрации Советского района
	613340, Кировская обл.,   Советский район, г.Советск, ул.Кирова,3

	8 (83375) 2-18-72
	www.municipal.ako.kirov.ru/sovetsk/
	sxsov@dsx-kirov.ru

	32
	Администрация Сунского муниципального района
	612450, Кировская обл., Сунский район, пгт. Суна, ул. Большевиков, 1
	8 (833 69) 3-36-07
	www.municipal.ako.kirov.ru/suna/
	admsuns@kirovreg.ru



	33
	Управление сельского хозяйства администрации Тужинского муниципального района
	612200, Кировская обл., Тужинский район, 
п. Тужа, ул. Горького, 5
	8 (83340) 2-17-38,

8 (83340) 2-17-54

8 (83340) 2-18-32
	www.municipal.ako. kirov.ru/tuzha
	sxtuga@dsx-kirov.ru

	34
	Муниципальное учреждение «Управление сельского хозяйства и продовольствия администрации Унинского района Кировской области»
	612540, Кировская обл., Унинский район, 

пгт. Уни

ул. Ленина, 17
	8 (83359) 2-14-44

8 (83359) 2-13-70 (факс)
	uniuniuni.narod.ru
	sxuni@dsx-kirov.ru

	35
	Муниципальное казенное учреждение «Управление сельского хозяйства администрации Уржумского муниципального района»
	613530 Кировская обл., Уржумский район, 

г. Уржум

ул. Советская, 5
	8 (83363) 2-25-47

8 (83363) 2-11-34

8 (83363) 2-35-49

8 (83363) 2-11-39

8 (83363) 2-12-37
	http://vurzhume.ru
	sxurg@dsx-kirov.ru

	36
	Управление сельского хозяйства администрации Фаленского района
	612500, Кировская обл.,  Фаленский район,

п. Фаленки,
ул. Свободы, 67
	(83332) 2-11-43

(83332) 2-15-98

(83332) 2-10-40

(83332) 2-21-78
	www.municipal.ako.kirov.ru/falenki
	sxfalenki@dsx-kirov.ru

	37
	Отдел сельского хозяйства администрации Шабалинского района Кировской области
	612020, Кировская обл., Шабалинский район, пгт. Ленинское, 

ул. Советская, 33
	8 (83345) 2-14-45

8 (83345) 2-10-24
	www.municipal.ako.kirov.ru/shabalino/
	sxshabalino@dsx-kirov.ru

	38
	Юрьянское управление сельского хозяйства
	613600, Кировская обл.,  Юрьянский район,

пгт. Юрья,

ул. Ленина, 46
	(83366) 2-19-44

(83366) 2-19-59
	yuria-kirov.ru
	sxjrja@dsx-kirov.ru

	39
	Управление сельского хозяйства администрации Яранского района Кировской области
	612260, Кировская обл.,  Яранский район, 

г. Яранск,

ул. Кирова, 10
	(83367) 2-14-44

(83367) 2-28-04

(83367) 2-10-91

(83367) 2-21-83
	mo-yaransk.ru
	sxyar@dsx-kirov.ru
yprsx@mail.ru

	40
	Отдел сельского хозяйства администрации города Кирова
	610000, Кировская обл.,  
г. Киров,

ул. Воровского, 39
	8 (8332) 54-53-47
8 (8332) 54-77-52

8 (8332) 54-53-18

8 (8332) 54-63-27
	www. admkirov.ru
	selhoz@admkirov.ru


Приложение 2

	№

п/п
	Мероприятие, 
на

проведение которого предоставляются субсидии
	Условия предоставления субсидии, установленные Правительством области
	Ставки

субсидии


	Отчетные документы, подлежащие представлению сельскохозяйственным товаропроизводителем органу местного самоуправления


	Сроки представления отчетных документов сельскохозяйственным товаропроизводителем органу местного самоуправления


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Выплата единовременных пособий молодым специалистам.

	1.Единовременное пособие выплачивается сельскохозяйственным товаропроизводителем при поступлении на постоянную работу молодого специалиста и заключении с ним трудового договора, содержащего условие отработать у данного сельскохозяйственного товаропроизводителя не менее пяти лет, а при увольнении в течение указанного срока возвратить пособие в размере, пропорциональном не отработанной работником части пятилетнего срока, за исключением случаев увольнения по основаниям, предусмотренным пунктом 5 статьи 77 (только при переводе к другому сельскохозяйственному товаропроизводителю, соответствующему требованиям к получателю субсидии), пунктами 2, 5, 6 статьи 83 Трудового кодекса Российской Федерации. При этом: молодым специалистом признается гражданин РФ в возрасте до 35 лет, имеющий высшее, среднее или начальное профессиональное образование и поступивший к сельскохозяйственному товаропроизводителю на постоянную работу в соответствии с имеющейся квалификацией. 

2. Субсидия предоставляется в отношении одного молодого специалиста один раз.

3. В случае увольнения молодого специалиста в течении указанного пятилетнего срока (за исключением случаев увольнения по основаниям, указанным в пункте 1 настоящей позиции) сельскохозяйственный товаропроизводитель обязан в течении десяти дней со дня расторжения договора уведомить об этом департамент сельского хозяйства и продовольствия Кировской области. При этом субсидия подлежит возврату в областной бюджет в размере, пропорциональном не отработанной молодым специалистом части  пятилетнего срока.
	100 тыс. руб. в отношении одного молодого специалиста с высшим профессиональным 

Образованием;
50 тыс. руб. – со средним профессиональным образованием;
30 тыс. руб. – с

начальным профессиональным образованием, но во всех случаях не более 95% затрат на проведение мероприятия
	1. Справка-расчет субсидии по форме  № К-1/1.
2. Трудовой договор  сельскохозяйственного товаропроизводителя с молодым специалистом.

3, Страницы паспорта гражданина Российской Федерации, содержащие сведения о личности и месте жительства молодого специалиста.

4. Трудовая книжка  молодого специалиста с записью о его приеме на работу.

5. Документ об образовании молодого специалиста. 
6. Документы,

подтверждающие выплату единовременного пособия молодому специалисту (расходный кассовый ордер или др.).
	не позднее 1 декабря года выплаты единовременного пособия. 

	2.
	Обучение работников:
 
	Обучение в учреждениях профессионального образования, имеющих лицензию и государственную аккредитацию на осуществление соответствующей образовательной деятельности.
 
	Во всех случаях не более 95% затрат на проведение мероприятий:


	1. Справка-расчет субсидий по форме № К-2/1.
2. Документ, подтверждающий завершение работником обучения (удостоверение, свидетельство или др.).

3. Документ, подтверждающий оплату сельскохозяйственным товаропроизводителем образовательных услуг, оказанных работнику.
4. Трудовая книжка работника с записью о его приеме сельскохозяйственным товаропроизводителем на работу. 

5. Лицензия и свидетельство о государственной аккредитации на осуществление образовательной деятельности учреждения профессионального образования, в котором прошел обучение работник (предоставляется по желанию заявителя).
	Не позднее 15.декабря года, в котором было завершено обучение работников
 

	2.1
	Повышение квалификации руководителей и специалистов (по программам с продолжительность обучения не менее 72 часов).
	
	5000 руб. на повышение квалификации одного работника
	
	

	2.2
	Целевая учеба руководителей и специалистов (по программам с продолжительность обучения менее 72 часов).
	
	1000 руб. на целевую учебу одного работника
	
	

	2.3
	Профессиональная переподготовка аппаратчиков обработки зерна. 
	
	7000 руб. на переподготовку одного работника
	
	

	2.4
	Профессиональная переподготовка техников по искусственному осеменению сельскохозяйственных животных.
	
	8000 руб. на переподготовку одного работника
	
	

	2.5
	Профессиональная переподготовка трактористов-машинистов
	
	4500 руб. на переподготовку одного работника
	
	

	2.6
	Профессиональная переподготовка бойцов скота
	
	4000 руб. на переподготовку одного работника
	
	

	2.7
	Профессиональная переподготовка рабочих прочих профессий
	
	2000 руб. на переподготовку одного работника
	
	


                                                              Форма № К-0/2
 (Угловой штамп с наименованием                                              (Наименование и адрес органа

 и ИНН сельскохозяйственного                                                     местного самоуправления)

товаропроизводителя и исходящими

реквизитами документа)

ОПИСЬ

документов, представленных для подтверждения соблюдения условий предоставления субсидий 
из областного бюджета на ___________________________________________________________________________

(наименование проводимого мероприятия кадрового обеспечения агропромышленного комплекса)

1. Справка-расчет  суммы  субсидии из областного бюджета от ___________ 20__

по форме № К-____/1.

2. ...

______________________________       ___________        ___________________

   (должность руководителя                                    (подпись)                     (инициалы, фамилия)

    сельскохозяйственного

     товаропроизводителя)

Исполнитель

Фамилия, имя, отчество

номер телефона

М.П.

Приняты ___________

                          (дата)

______________________________       ____________       ___________________

  (должность муниципального                                   (подпись)                     (инициалы, фамилия)

  служащего органа местного

  самоуправления, принявшего

         документы)

Приняты ___________

                            (дата)

______________________________        ____________      ___________________

   (должность гражданского                                         (подпись)                 (инициалы, фамилия)

   служащего департамента,

    принявшего документы)
Форма № К-0/3
ЖУРНАЛ

регистрации документов, представленных в департамент сельского хозяйства и продовольствия Кировской области для получения субсидий из областного бюджета

на _________________________________________________________

(наименование проводимого мероприятия кадрового

обеспечения агропромышленного комплекса)

	№  
п/п
	Дата представления документов
	Наименование сельскохозяйственного  товаропроизводителя,  представившего документы
	Реквизиты  описи представленных документов
	Сумма  субсидии,

руб.
	Подпись  должностного лица,  принявшего документы
	Примечания (о дальнейшем рассмотрении документов)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Сводная справка-расчет сумм субсидий из областного бюджета по сельскохозяйственным товаропроизводителям, зарегистрированным на территории _________________________________________________,

(наименование муниципального района или городского округа)
от _________________ № _____

	1.1.
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


Форма № К-1/1

СПРАВКА-РАСЧЕТ

суммы субсидии из областного бюджета на выплату единовременных пособий молодым специалистам

_____________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и ИНН сельскохозяйственного товаропроизводителя, муниципального района или городского округа)

за 20__ год

Прошу предоставить субсидию в следующей сумме:

	№ 
п/п
	Ф.И.О., год рождения молодого специалиста
	Год  окончания учреждения профессионального образования, уровень профессионального образования, специальность
	Должность (профессия),

дата приема на работу
	Выплаченная сумма единовременного пособия, руб.
	Ставка субсидии,
руб.
	Сумма  
субсидии,
руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	
	
	
	
	
	

	Итого:                                   
	
	x
	


_____________________________________   ___________    ____________________

       (должность руководителя                            (подпись)        (инициалы, фамилия)

        сельскохозяйственного

         товаропроизводителя)

Главный бухгалтер                М.П.   ___________    ____________________

                                                               (подпись)        (инициалы, фамилия)

"____" _______________ 20__ г.

 Форма № К-1/2
СВОДНАЯ СПРАВКА-РАСЧЕТ

сумм субсидий из областного бюджета на выплату единовременных пособий молодым специалистам

по сельскохозяйственным товаропроизводителям ______________________________________________________________

                                                                                  (наименование муниципального района или городского округа)

за 20__ год

	№ 
п/п
	Наименование и ИНН сельскохозяйственного товаропроизводителя
	Ф.И.О., год рождения молодого специалиста
	Год окончания учреждения профессионального образования, уровень профессионального образования, специальность
	Должность (профессия), дата приема на работу
	Выплаченная сумма единовременного пособия,  руб.
	Ставка субсидии, руб.
	Сумма субсидии, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по сельскохозяйственному товаропроизводителю:  
	
	x
	

	Всего:                                     
	
	x
	


_____________________________________   ___________    ____________________

   (должность руководителя органа                    (подпись)        (инициалы, фамилия)

      местного самоуправления)

Главный бухгалтер                М.П.   ___________    ____________________

                                                              (подпись)         (инициалы, фамилия)

"____" _______________ 20__ г.

Исполнитель

Фамилия, имя, отчество, № телефона

Форма № К-1/3
ДЕПАРТАМЕНТ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕЕСТР

сумм субсидий, предоставляемых из областного бюджета на выплату единовременных пособий молодым специалистам в 20__ году

______________ 20___, N _____                                      











г. Киров

	№ п/п
	Наименование
и ИНН сельскохозяйственного товаропроизводителя
	Фамилия, имя, отчество молодого специалиста, год рождения
	Год окончания учреждения профессионального     
образования, специальность
	Уровень профессионального образования
	Должность (профессия), дата приема на работу
	Выплаченная сумма единовременного пособия
	Ставка субсидии, руб./чел.
	Сумма субсидии, руб.
	Отметка о  
перечислении
субсидии

	
	
	
	
	Начальное
	Среднее
	Высшее
	
	
	
	
	Дата, номер платежного документа
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	(Наименование муниципального района или городского округа, на территории которого зарегистрированы        
сельскохозяйственные товаропроизводители)                                    

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по сельскохозяйственному товаропроизводителю:
	x
	
	
	
	x
	
	
	
	x
	x

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:                       
	x
	
	
	
	x
	
	
	
	x
	x


Глава департамента

(либо заместитель главы департамента)       ___________   ____________________

                                  М.П.                                   (подпись)        (инициалы, фамилия)

Начальник отдела финансирования

программ и мероприятий развития АПК      ___________   ____________________

                                                                             (подпись)        (инициалы, фамилия)

Начальник отдела организационной

и кадровой работы                                           __________   _____________________

                                                                            (подпись)         (инициалы, фамилия)

Форма № К-2/1

СПРАВКА-РАСЧЕТ

суммы субсидии из областного бюджета на повышение профессиональной квалификации и (или) проведение целевой учебы руководителей и специалистов, профессиональную переподготовку рабочих кадров в 20____ году

_________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и ИНН сельскохозяйственного товаропроизводителя, муниципального района или городского округа)

    Прошу предоставить субсидию в следующей сумме:

	№ 
п/п
	Ф.И.О руководителя, специалиста, рабочего
	Занимаемая должность 
(профессия)
	Программа (курс) обучения
	Стоимость обучения работника, руб.
	Ставка субсидии, 

руб.
	Сумма субсидии, 

руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	
	
	
	
	
	

	Итого:                                    
	
	x
	


_____________________________________   ___________    ____________________

       (должность руководителя                            (подпись)        (инициалы, фамилия)

        сельскохозяйственного

         товаропроизводителя)

Главный бухгалтер                М.П.   ___________    ____________________

                                                               (подпись)        (инициалы, фамилия)

"____" ______________ 20__ г.

Форма № К-2/2
СВОДНАЯ СПРАВКА-РАСЧЕТ

сумм субсидий из областного бюджета на повышение профессиональной квалификации и (или) проведение целевой учебы руководителей и специалистов, профессиональную переподготовку рабочих кадров в 20___ году по сельскохозяйственным товаропроизводителям

_________________________________________________________

(наименование муниципального района или городского округа)

	№ 
п/п
	Наименование и ИНН сельскохозяйственного
товаропроизводителя
	Ф.И.О руководителя,  
специалиста, рабочего
	Занимаемая должность (профессия)
	Программа (курс)обучения
	Стоимость обучения работника,

руб.
	Ставка

субсидии, руб.
	Сумма субсидии, 

руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по сельскохозяйственному товаропроизводителю:  
	
	x
	x
	
	x
	

	Всего:  
	
	x
	x
	
	x
	


_____________________________________   ___________    ____________________

    (должность руководителя органа                  (подпись)         (инициалы, фамилия)

       местного самоуправления)

Главный бухгалтер                М.П.   ___________    ____________________

                                                             (подпись)          (инициалы, фамилия)

"____" ________________ 20__ г.

Исполнитель

Фамилия, имя, отчество, № телефона

Форма № К-2/3

ДЕПАРТАМЕНТ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕЕСТР

сумм субсидий, предоставляемых из областного бюджета на повышение профессиональной квалификации и (или) проведение целевой учебы руководителей и специалистов, профессиональную переподготовку рабочих кадров в 20___ году

__________ 20___, № _____                                                                                                                                                                                 г. Киров

	№ 
п/п
	Наименование и 
ИНН сельскохозяйственного товаропроизводителя
	Программа
(курс)  
обучения
	Количество работников, обучившихся по программе (курсу) обучения
	Стоимость  обучения работника, руб.
	Ставка субсидии, руб./чел.
	Сумма субсидии, руб.
	Отметка о перечислении субсидии

	
	
	
	
	
	
	
	Дата, номер платежного документа
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	(Наименование муниципального района или городского округа, на территории которого зарегистрированы сельскохозяйственные товаропроизводители)

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по сельскохозяйственному  
товаропроизводителю:  
	x
	
	
	
	x
	x

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:                    
	x
	
	
	
	x
	x


Глава департамента

(либо заместитель главы департамента)       ___________   ____________________

                                  М.П.                                   (подпись)        (инициалы, фамилия)

Начальник отдела финансирования

программ и мероприятий развития АПК      ___________   ____________________

                                                                             (подпись)        (инициалы, фамилия)

Начальник отдела организационной

и кадровой работы                                           __________   _____________________

                                                                            (подпись)         (инициалы, фамилия)

Приложение к административному регламенту предоставления департаментом сельского хозяйства и продовольствия Кировской области государственной услуги по предоставлению субсидий из областного бюджета на кадровое обеспечение агропромышленного комплекса

БЛОК-СХЕМА

процедуры предоставления государственной услуги 
по предоставлению субсидий из областного бюджета на кадровое 

обеспечение агропромышленного комплекса

	
	
	Приём и регистрация представленных документов
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В случае выявления оснований для отказа в приёме документов – отказ в приёме документов и возврат документов
	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов - регистрация документов и передача их на проверку
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	В случае несоблюдения условий предоставления субсидий – подготовка письма заявителю, содержащего отказ в предоставлении субсидии, с указанием выявленных недостатков
	
	В случае соблюдения условий предоставления субсидий – включение заявителя в реестр и подготовка платежного документа, предусматривающего перечисление субсидии на счет заявителя


