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УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства
Кировской области

от 25.10.2012   № 176/651 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги по выдаче

разрешений на строительство при осуществлении
строительства или реконструкции объектов
капитального строительства, расположенных
на территориях двух и более муниципальных образований
(муниципальных районов, городских округов)
Кировской области
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства или реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов) Кировской области (далее – Админист-ративный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых департаментом строительства и архитектуры Кировской области (далее – департамент), а также порядок взаимодействия между департаментом и органами (учреждениями) и должностными лицами департамента при предоставлении государственной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуще-ствлении строительства или реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов) Кировской области (далее – разрешение на строительство).
1.1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Админист-ративном регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Фе-дерации.
1.2. Круг заявителей

Получателями государственной услуги по выдаче разрешения на строительство являются застройщики (представители застройщика).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Информация об исполнении государственной услуги по выдаче разрешения на строительство предоставляется департаментом, осуществляющим исполнение государственной услуги, непосредственно в помещении департамента по адресу: 610019, г. Киров, ул. К. Либкнехта, 69, каб. 227.
Часы приёма заявителей в департаменте:

	День недели
	Время приёма

	Понедельник-четверг
	10:00-12:00

14:00-17:30

	Пятница
	10:00-12:00

14:00-16:30

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


1.3.2. Информация о предоставлении государственной услуги, в том числе о ходе исполнения, предоставляется в помещениях управления архитектуры и градостроительства департамента, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: департамент строительства и архитектуры Кировской области,  ул. К. Либкнехта, 69, г. Киров, 610019.

Контактные телефоны (телефоны для справок):

8 (8332) 64-36-39, 64-54-09, 70-85-94.
Адрес страницы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) на официальном информационном сайте Правительства Кировской области – http://www.kirovreg.ru/power/ executive/dep_build/about.php.
Для получения разъяснений по предоставлению государственной услуги можно обратиться в департамент путём направления запроса:

через официальный информационный сайт Правительства Кировской области http://www.kirovreg.ru;
по адресу электронной почты управления архитектуры и градостроительства департамента: 708594@mail.ru;
по факсу: 8 (8332) 38-15-19.
Информация о порядке и процедуре предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3. На стенде управления архитектуры и градостроительства департамента, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также в разделе «Каталог услуг/Жилищно-коммунальное хозяйство, Энергетика и газификация/Прочее» Портала государственных услуг Кировской области (http://www.pgmu.ako.kirov.ru) размещаются следующие сведения:

местоположение департамента, включая карту-схему проезда, график работы департамента, телефонные номера для справок (консультаций), адреса электронной почты,  перечень государственных функций и услуг, исполняемых департаментом;

процедура предоставления государственной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок рассмотрения обращений заявителя;

перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

бланк заявления;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги.
1.3.4. Информация о порядке и процедуре предоставления государст-венной услуги, требуемых документах сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращения по электронной почте, по справочным телефонам.

Заявитель в любое время с момента приема документов имеет право на получение сведений о ходе предоставления государственной услуги при помощи телефона, электронной почты, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или посредством личного посещения департамента.

Для получения сведений о ходе предоставления государственной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные на втором экземпляре заявления. Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления государственной услуги находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги – государственная услуга по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства или реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных рай-онов, городских округов) Кировской области (далее – государственная услуга).
2.2. Наименование органа государственной власти Кировской области, предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Государственная услуга предоставляется департаментом.
2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют:

2.2.2.1 Федеральная служба по аккредитации.
2.2.2.2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.
2.2.2.3. Органы местного самоуправления Кировской области.
2.2.2.4. Проектные организации, имеющие допуск саморегулируемой организации на осуществление работ по подготовке проектной документации.
2.2.2.5. Кировское областное государственное автономное учреждение «Управление государственной экспертизы».
2.2.2.6. Юридические лица, имеющие свидетельство об аккредитации на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
2.2.3. Департамент, предоставляющий государственную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов и сведений, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является:
2.3.1. Выдача заявителю разрешения на строительство.
2.3.2. Отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство, с указанием причины отказа.
При предоставлении государственной услуги также проводятся работы по информированию управления государственного строительного надзора департамента и администраций муниципальных районов (городских округов) о выданном разрешении на строительство.

Юридическим фактом, заканчивающим исполнение государственной услуги, является:

в случае выдачи разрешения на строительство – информирование в трехдневный срок со дня выдачи разрешения на строительство управления государственного строительного надзора департамента и администраций муниципальных районов (городских округов) о выданном разрешении на строительство;

в случае отказа в выдаче – уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения на строительство.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги – 10 дней со дня регистрации в департаменте заявления о выдаче разрешения на строительство. 

2.4.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления государственной услуги – 1 рабочий день.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Предоставление государственной услуги по выдаче разрешения на строительство осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для представления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
Законом Кировской области от 28.09.2006 № 44-ЗО «О регулировании градостроительной деятельности в Кировской области»;

постановлением Правительства Кировской области от 28.03.2012 № 145/159 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти Кировской об-ласти государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг»;

постановлением Правительства Кировской области от 19.12.2008 № 156/516 «Об утверждении Положения о департаменте строительства и архитектуры Кировской области»;

 настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги

2.6.1. Государственная предоставляется на основании заявления по прилагаемой форме № 1, направленного в департамент в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

Заявление на получение разрешения на строительство может быть подано через многофункциональный центр.

В случае подачи заявления на получение разрешения на строительство на бумажном носителе оно подаётся в двух экземплярах.

К заявлению прилагаются копии следующих документов в одном экземпляре:

2.6.1.1. Правоустанавливающих документов на земельный участок.
2.6.1.2. Градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.
2.6.1.3. Материалов, содержащихся в проектной документации:

2.6.1.3.1. Пояснительной записки.
2.6.1.3.2. Схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия.
2.6.1.3.3. Схемы планировочной организации земельного участка, подтверждающей расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам.
2.6.1.3.4. Схем, отображающих архитектурные решения.
2.6.1.3.5. Сведений об инженерном оборудовании, сводного плана сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.
2.6.1.3.6. Проекта организации строительства объекта капитального строительства.
2.6.1.3.7. Проекта организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.
2.6.1.4. Положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительного заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.6.1.5. Разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
2.6.1.6. Согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
2.6.1.7. Свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.5, 2.6.1.7 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, запрашиваются департаментом в государст-венных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Заявителем самостоятельно представляются следующие документы:

2.6.2.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2.2. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, и которые заявитель вправе представить

2.7.1. С целью предоставления государственной услуги департамент запрашивает и получает в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:

2.7.1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, на-ходящиеся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.

2.7.1.2. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления.
2.7.1.3. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, находящееся в распоряжении Кировского областного государственного автономного учреждения «Управление государственной экспертизы». 

2.7.1.4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации), находящееся в органе местного самоуправления.
2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, представляются в департамент по межведомственному запросу департамента от соответствующих органов и учреждений в электронной форме в порядке и сроки, установленные Правительством Российской Федерации.

2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.7.4. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

2.7.5. Копии документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, представляемые заявителем самостоятельно, должны быть заверены в установленном порядке. При наличии оригиналов документов их копии снимаются при представлении в департамент должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов.
2.8. Недопущение требования от заявителя представления документов, информации не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление государственной услуги

Департаменту запрещается требовать от заявителя:

2.8.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
2.8.2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.8.3. Документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

 2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1;

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

2.9.2. Приостановление предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на строительство не предусмотрено.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги
Необходимыми и обязательными услугами являются:

2.10.1. Разработка проекта планировки и проекта межевания в случае получения разрешения на строительство линейного объекта.
2.10.2. Разработка проектной документации.
2.10.3. Получение положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, если такая документация подлежит экспертизе в соответствии со статьёй 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительного заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Данные услуги являются платными.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

Государственная услуга по выдаче разрешения на строительство предоставляется бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.12.1.  Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти Кировской области государственных услуг, определён постановлением Правительства Кировской области от 28.03.2012 № 145/159 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной власти Кировской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в пре-доставлении государственных услуг».

2.12.2. Расчет размера платы за оказание услуги по получению положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства производится в соответствии с разделом VIII постановления Правительства Российской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий».
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государст-венной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос-тавлении государственной услуги и при получении результата услуг составляет 10 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя, представленного при непосредственном обращении в департамент, составляет 20 минут.

2.14.2. При направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме через официальный сайт департамента в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru) оно регистрируется в день его получения департаментом в порядке, установленном департаментом в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги

2.15.1. Государственная услуга предоставляется в помещении департамента.
2.15.2. Прием граждан осуществляется в приёмной департамента, включающей места ожидания.
2.15.3. Помещения оборудуются:

противопожарной системой;

системой охраны.
2.15.4. Прием документов, необходимых для предоставления государст-венной услуги, осуществляется сотрудниками, ответственными за сбор, обработку и обобщение сведений, необходимых для предоставления государст-венной услуги.
2.15.5. Необходимая информация по предоставлению государственной услуги представлена на информационных стендах, расположенных в доступном для просмотра месте в здании департамента.
2.15.6. Места приема и информирования оборудованы столами,  стульями для возможности заполнения необходимых документов, обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.
2.15.7. Помещения, выделенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работ».
2.15.8. Рабочие места должностных лиц департамента, предоставляющих государственную услугу, оборудуются департаментом средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими предоставлять государственную услугу в полном объеме.
2.15.9. Должностным лицам департамента, предоставляющим государственную услугу, департаментом выделяются канцелярские товары, расходные материалы в количестве, достаточном для ее предоставления.
2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.16.1. Показателями доступности предоставления государственной ус-луги являются:

2.16.1.1. Местоположение помещений, предназначенных для предос-тавления государственной услуги, в зоне доступности к основным транспорт-ным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей.
2.16.1.2. Наличие необходимого и достаточного количества уполномоченных должностных лиц, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги.
2.16.1.3. Наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах департамента в сети Интернет, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru).
2.16.1.4. Возможность подачи заявки о предоставлении государственной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов департамента в сети Интернет, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru).
2.16.1.5. Возможность получения заявителем информации о ходе пре-доставления государственной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники.
2.16.1.6. Возможность получения заявителем результатов предоставления государственной услуги с помощью информационных ресурсов департамента в сети Интернет, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru). 

2.16.2. Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

нарушений сроков предоставления государственной услуги;

жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих государственную услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, оказывающих государственную услугу, к заявителям (их представителям);

вступивших в законную силу судебных актов о признании незаконными решений управления об отказе в предоставлении государственной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и документов на предоставление государственной ус-луги;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (учреждения), участвующие в предоставлении государственной услуги;

рассмотрение представленных документов;

выдача результата предоставления государственной услуги – разрешения на строительство либо отказа в выдаче такого разрешения.
Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении.
3.2. Описание последовательности административных действий при приёме заявления и документов
3.2.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является обращение представителя заявителя (заказчика) в департамент с заявлением о получении разрешения на строительство по прилагаемой форме № 1 и прилагаемыми к заявлению документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за приём документов (далее – секретарь), регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявления, возвращает заявителю второй экземпляр заявления и назначает дату выдачи разрешения на строительство.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 20 минут.

3.2.3. Заявление и документы на получение разрешения на строительст-во могут быть поданы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных услуг Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru), официального сайта департамента (www.build.kirovreg.ru).

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (учреждения), участвующие в предоставлении государственной услуги

3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является непредставление заявителем хотя бы одного документа, указанного в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.3.2.
Лицо, ответственное за рассмотрение документов (далее – эксперт), в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении государственной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области о представлении сведений о правах на земельный участок, в Федеральную службу по аккредитации – о наличии свидетельства об аккредитации юридического лица на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации, в органы местного самоуправления – о представлении градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проекта планировки территории и проекта межевания территории, и о представлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в Кировское областное государственное автономное учреждение «Управление государственной экспертизы» – о представлении положительного заключения государственной экспертизы проектной документации.

При наличии технической возможности формирование и направление межведомственных запросов осуществляется с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

О направленном в указанные органы (организации)  запросе ответст-венное должностное лицо департамента уведомляет заявителя в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении государственной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений) в форме электронного документа.

3.3.3.
В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1, указанные документы или содержащиеся в них сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.

3.4. Описание последовательности административных действий при рассмотрении представленных документов
3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является приём от заявителя секретарем заявления и документов, приложенных к нему.

3.4.2. Секретарь в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает их на рассмотрение начальнику управления архитектуры и градостроительства (далее – начальник управления).

Максимальный срок исполнения –  не более 4 часов.

3.4.3. Начальник управления дает поручение для рассмотрения представленных документов эксперту.

Максимальный срок исполнения – не более 4 часов.

3.4.4. Эксперт проводит:

3.4.4.1. Проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, установленных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.
3.4.4.2. Проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконст-рукции.

Максимальный срок исполнения – не более 4 дней.

3.4.5. По итогам рассмотрения документов эксперт готовит:

два экземпляра проекта разрешения на строительство по прилагаемой форме № 2, включая:

сопроводительное письмо в адрес управления государственного строительного надзора департамента для осуществления государственного строительного надзора,
сопроводительное письмо в адрес администрации муниципального района (городского округа), в границах которого будет осуществляться строительство (реконструкция) объекта, для информирования;
либо отказ в выдаче такого разрешения с указанием причины отказа.

Подготовленные документы вместе с документами, представленными заявителем, эксперт передаёт начальнику управления.

Максимальный срок исполнения – не более 3 часов.

3.4.6. Начальник управления рассматривает представленные документы, визирует один экземпляр разрешения на строительство и два сопроводительных письма (или визирует письмо с отказом в выдаче такого разрешения) либо возвращает документы на доработку эксперту.

Максимальный срок исполнения – не более 1 рабочего дня.

3.4.7. В случае возвращения документов на доработку эксперт повторно рассматривает представленные документы согласно пунктам 3.4.4 – 3.4.5 настоящего Административного регламента.

3.4.8. Начальник управления передает визированные экземпляры разрешения на строительство и два сопроводительных письма (либо отказ в выдаче такого разрешения) с представленным пакетом документов (далее – пакет писем) секретарю.

Максимальный срок исполнения – не более 3 часов.

3.4.9. Секретарь в день получения пакета писем передает его на подпись должностному лицу, ответственному за выдачу разрешения (далее – глава департамента).

Максимальный срок исполнения – не более 3 часов.

3.4.10. Глава департамента рассматривает представленные документы и подписывает два экземпляра проекта разрешения на строительство и сопроводительные письма в адрес управления государственного строительного надзора департамента и администрации муниципального образования (или отказ в выдаче такого разрешения) либо возвращает документы на доработку эксперту.

Максимальный срок исполнения – не более 1 рабочего дня.

3.4.11. В случае возвращения документов на доработку эксперт повторно осуществляет действия, предусмотренные пунктами 3.4.4 – 3.4.5 настоящего Административного регламента.

3.4.12. Глава департамента в день подписания разрешения на строительство и сопроводительных писем передаёт их секретарю.

Максимальный срок исполнения – не более 4 часов.

3.4.13. Секретарь в случае подписания двух экземпляров разрешения на строительство и двух экземпляров сопроводительных писем:

снимает две копии с разрешения на строительство, регистрирует сопроводительные письма и направляет копии разрешения на строительство и сопроводительные письма адресатам. Второй экземпляр разрешения на строительство со вторыми экземплярами сопроводительных писем, вместе с пакетом представленных документов передаёт эксперту.
В случае подписания отказа в выдаче разрешения на строительство секретарь первый экземпляр письменного отказа направляет заявителю по почте, а второй экземпляр письменного отказа вместе с пакетом представленных документов передает эксперту.

Максимальный срок исполнения – не более 1 рабочего дня.

3.4.14. Секретарь вносит сведения о разрешении на строительство и заявителе в реестр выданных разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее – реестр), ведущийся по прилагаемой форме № 3.

Максимальный срок исполнения – не более 10 минут.
3.4.15. Эксперт подшивает вторые экземпляры сопроводительных писем вместе со вторым экземпляром разрешения на строительство (либо отказа в выдаче разрешения на строительство) в дело № 05-01-01. Пакет представленных документов эксперт сдаёт в архив.

Максимальный срок исполнения – не более 30 минут.

3.5. Описание последовательности административных действий при выдаче результата предоставления государственной услуги
3.5.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является прибытие представителя заявителя в департамент в назначенный срок с доверенностью, выданной застройщиком, и документом, удостоверяющим личность, для получения разрешения на строительство (либо отказа в выдаче разрешения на строительство).

3.5.2. Представитель заявителя предъявляет доверенность и документ, удостоверяющий личность, секретарю.

3.5.3. Секретарь сравнивает доверенность с документом, удостоверяющим личность. После этого секретарь возвращает документ, удостоверяющий личность, обратно представителю заявителя. Доверенность остаётся у секретаря.

Максимальный срок исполнения – не более 5 минут.

3.5.4. Секретарь предлагает заявителю указать свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на
строительство в реестре. После внесения этих данных заявителем в реестр секретарь выдаёт ему первый экземпляр разрешения на строительство (либо письмо с указанием причины отказа в выдаче разрешения на строительство). Доверенность секретарь передаёт эксперту для подшивки её в дело № 05‑01‑01.

В случае, если подготовлен отказ в выдаче разрешения на строительст-во, секретарь по телефону уведомляет об этом заявителя и направляет отказ в выдаче разрешения на строительство почтой с уведомлением о вручении.

Регистрацию отказа в выдаче разрешения на строительство в реестре секретарь не производит.

Максимальный срок исполнения – не более 10 минут.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, принятием решений экспертом и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется главой департамента или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами департамента. Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в положениях о структурных подразделениях, должностных регламентах и должностных инструкциях работников департамента.

4.1.2. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется путем проведения главой департамента или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению государст-венной услуги, проверок соблюдения и исполнения экспертом положений на-стоящего Административного регламента, инструкций, содержащих порядок формирования и ведения реестра, требований к заполнению, ведению и хранению документов, регламентирующих деятельность по предоставлению го-сударственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

4.2.1. Проверки проводятся в целях контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

4.2.2. Проверки проводятся на основании полугодовых и годовых планов с целью предотвращения, выявления и устранения нарушений при предоставлении государственной услуги.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2.4. Плановые проверки осуществляются на основании приказов департамента.

4.2.5. При плановых проверках рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги.

4.2.6. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.2.7. При внеплановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением государственной услуги.

4.2.8. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются государственные служащие департамента.
4.2.9. Проверка осуществляется на основании приказа главы департамента.

4.2.10. Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.11. Акт подписывают председатель и члены комиссии, глава (лицо, исполняющее обязанности главы) департамента.
4.2.12. Проверяемые лица, в отношении которых проводилась проверка, под подпись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.
4.3. Ответственность должностных лиц департамента за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.3.1. Должностные лица департамента, предоставляющего государст-венную услугу, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных настоящим Административным регламентом.

4.3.2. Должностные лица департамента, предоставляющего государст-венную услугу, при предоставлении государственной услуги обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.3.3. В случае выявления нарушений по результатам проведенных проверок виновные должностные лица несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления государственной услуги на основании Административного регламента, могут контролироваться как заявителями, указанными в подразделе 1.3 Админист-ративного регламента, так и иными лицами (гражданами, юридическими лицами), чьи права или законные интересы были нарушены обжалуемыми действиями (бездействием).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут сообщить о всех результатах контроля за предоставлением государственной услуги через личный кабинет пользователя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru).
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) департамента, а также его должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц департамента, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги в досудебном порядке и судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1. Нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги.
5.2.2. Нарушения срока предоставления государственной услуги.
5.2.3. Требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления го-сударственной услуги.
5.2.4. Отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, у заявителя.
5.2.5. Отказа в предоставлении государственной услуги.
5.2.6. Затребования с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации.
5.2.7. Отказа департамента в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо в случае нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе департамента, предоставившего государственную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет,  федеральной государственной информационной системы через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru), через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Личный прием заявителей по вопросам обжалования решений и действий (бездействия) осуществляется главой департамента и (или) уполномоченными лицами в часы приема заявителей.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. Наименование департамента, сведения о должностном лице департамента, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование организации, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
5.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) департамента, предоставляющего государственную услугу, должностного лица департамента, предоставляющего государственную услугу.
5.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) департамента, предоставляющего государственную услугу, должностного лица департамента, предоставляющего государст-венную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в департамент, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа департамента, предоставляющего государственную услугу, должностного лица департамента, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.
5.8. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.9. Ответ на жалобу заявителя – физического лица не дается в следующих случаях:

5.9.1. В письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.9.2. Текст письменной жалобы не поддается прочтению (такая жалоба не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.9.3. Текст письменной жалобы содержит вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (при этом заявителю сообщается о прекращении переписки с ним по данному вопросу).
5.9.4. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом).
5.9.5. В случае, если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (при этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу жалобы в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.10. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня его регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.11. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2 настоящего Административного регламента.

5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. Департамент по письменному запросу заявителя представляет информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы по каждой административной процедуре департамент принимает одно из следующих решений:

5.14.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены (изменения) принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах.
5.14.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.14 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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* МО – администрация муниципального образования
* ГСН – государственный строительный надзор

Форма № 1

В департамент строительства и

 архитектуры Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать 

(наименование застройщика)

разрешение  на  строительство,  реконструкцию объекта капитального 
(ненужное зачеркнуть)

строительства  

 (полное наименование объекта)

на земельном участке по адресу: 
(почтовый (строительный) адрес, данные о документе,

удостоверяющем право застройщика, инвестора на земельный участок, кадастровый номер земельного участка, 

включающий участок недр, обособленный водный объект и все, что прочно связано с землей, в том числе леса, 

многолетние насаждения, здания и сооружения)

сроком на       
месяцев.

При этом сообщаю:

Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории:   

(указываются реквизиты решения об утверждении проекта планировки и проекта 
межевания территории для размещения линейного объекта)
Условия пользования земельным участком 
(назначение, параметры и виды разрешенного использования земельного участка и прочно

связанной с ним недвижимости, сопредельные территории, смежные землепользователи,

градостроительные регламенты, сервитуты, ограничения и правовой режим территории

особого регулирования градостроительной деятельности, зон охраны памятников истории

и культуры, отдельных объектов историко-культурного наследия)

Проектная  документация  на  строительство объекта разработана 
(наименование проектной организации  (ее почтовые и банковские реквизиты), автор проекта)
,
согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями, учреждениями, органами архитектуры и градостроительства и утверждена

(дата и номер распорядительного документа)

Одновременно ставлю в известность:

финансирование объекта будет осуществляться 
,
(наименование инвестора, почтовые и банковские реквизиты, источники финансирования)

функции заказчика выполняет  

 (наименование заказчика с указанием почтовых и 

банковских реквизитов, лицензия заказчика на осуществление строительной деятельности)

Представителем во взаимоотношениях с органом,  выдавшим разрешение на строительство, определен:  

 (Ф.И.О., должность, номер телефона)

Основные показатели объекта: 
К настоящему заявлению прилагается: 

Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными в настоящем заявлении сведениями, об отклонении от проектной документации и изменении иных условий, на основании которых производится выдача разрешения на строительство, сообщать в уполномоченный орган, выдавший разрешение на строительство.

"___" _____________ 20___ г.

Подпись заявителя, печать


Форма № 2
Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию объекта капитального строительства _____________________

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание
этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения до «
	
	         »
	
	20
	
	          г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до «
	
	         »
	
	20
	
	          г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.

Форма № 3
РЕЕСТР

учёта выданных разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию

	№ п/п
	Дата регистрации
	Наименование объекта, адрес
	Застройщик
	Дата и № выдачи разрешения на строительство. Должность, Ф.И.О., подпись застройщика и дата получения разрешения на строительство
	Дата и № выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта. Должность, Ф.И.О., подпись застройщика и дата получения разрешения на ввод в эксплуатацию

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



