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	 Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Правительства

Кировской области

от 26.10.2015  № 67/698


ИЗМЕНЕНИЯ
в Административном регламенте по предоставлению министерством культуры Кировской области государственной услуги по проставлению апостиля на архивных справках, архивных выписках и копиях архивных документов, исполненных по запросам, поступившим из-за рубежа
от российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства

1. По всему тексту:

1.1. Слова «управление по делам архивов Кировской области» заменить словами «министерство культуры Кировской области» в соответствующем падеже.
1.2. Слово «управление» заменить словом «министерство» в соответствующем падеже.
1.3. Слова «начальник управления», «начальник управления по делам архивов Кировской области» заменить словами «министр культуры Кировской области» в соответствующем падеже.
1.4. Слова «www.archiv-kirov.ru» заменить словами «http://www.депкульт43.рф».

2. В подразделе 1.3 раздела 1 «Общие положения»:

2.1. Пункты 1.3.1 и 1.3.2 изложить в следующей редакции: 
«1.3.1. Государственная услуга предоставляется министерством культуры Кировской области (далее – министерство).

Министерство расположено по адресу: 610019, г. Киров, ул. Карла Либкнехта, д. 69.

График работы министерства:

с понедельника по четверг с 9-00 до 18-00;

пятница с 9-00 до 17-00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Информация о месте нахождения, графиках работы, почтовых адресах и контактных телефонах министерства и областных государственных архивов, а также о местонахождении муниципальных архивов Кировской области, их почтовых адресах, контактных телефонах размещена на официальном сайте министерства, на официальных сайтах областных государственных архивов, на информационных стендах министерства и областных государственных архивов.

Информация о предоставлении государственной услуги также предос-тавляется посредством Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг). 

Информацию о порядке получения государственной услуги можно получить в территориальных отделениях многофункционального центра предос-тавления государственных и муниципальных услуг.
Сведения о контактных телефонах и местонахождении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещены на сайте http://моидокументы43.рф/contact.
Единый бесплатный номер телефона многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг: 8 800 707-43-43.
1.3.2. Телефон для справок в министерстве:

8 (8332) 38-16-87 – сотрудник, осуществляющий заполнение и проставление апостиля (далее – ответственный за проставление апостиля)».

2.2. В абзаце первом подпункта 1.3.3 слова «archiv@ako.kirov.ru» заменить словами «departament@cultura.kirov.ru».

2.3. Абзац третий подпункта 1.3.4 исключить.
3. В разделе 2 «Стандарт предоставления государственной услуги»:

3.1. В пункте 2.2:

3.1.1. В абзаце втором слова «(кроме тех, кому такое право предоставлено нормативными правовыми актами)» заменить словами «, кроме тех, кому такое право предоставлено нормативными правовыми актами (далее – исполнители)».
3.1.2. Абзац четвертый исключить.
3.2. В пункте 2.5:
3.2.1. После абзаца девятого дополнить абзацами следующего содержания:
«постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.07.2012, № 27, статья 3744);
постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.09.2012, № 36, статья 4903);
постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.02.2013, № 5, статья 377);».
3.2.2. Абзац «постановление Правительства Кировской области от 28.08.2014 № 277/596 «Об утверждении Положения об управлении по делам архивов Кировской области» (первоначальный текст опубликован: официальный информационный сайт Правительства Кировской области http://kirovreg.ru, 05.09.2014);» изложить в следующей редакции:

«постановление Правительства Кировской области от 24.06.2015 № 44/319 «Об утверждении Положения о министерстве культуры Кировской области» (первоначальный текст опубликован на официальном  информационном сайте Правительства Кировской области http://kirovreg.ru 25.06.2015, на «Официальном интернет-портале правовой информации» http://www.pravo.gov.ru 26.06.2015);».
3.2.3. Дополнить абзацем следующего содержания:
«постановление Правительства Кировской области от 28.12.2012 № 189/869 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Кировской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Кировской области, предоставляющих государственные услуги» («Кировская правда», № 5(25156), 22.01.2013)».
3.3. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6. Для получения государственной услуги необходимо представить следующие документы:

заполненное заявление о проставлении апостиля на архивной справке, архивной выписке и копиях архивных документов по прилагаемой форме № 2;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае обращения с заявлением представителя заявителя: документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, удостоверяющий его полномочия (доверенность на осуществление действий от имени заявителя);

архивную справку, архивную выписку и копии архивных документов, подлежащие пересылке или вывозу за границу, подготовленные исполнителем по запросу российского и иностранного гражданина, а также лица без гражданства, в 2 экземплярах (1 экземпляр – копия).
Заявитель вправе по собственной инициативе представить  сведения об оплате государственной пошлины за проставление апостиля (в тех случаях, когда предусмотрена оплата государственной пошлины за проставление апостиля в соответствии с пунктом 2.13 Административного регламента) и копию запроса о предоставлении сведений по документам областных государственных архивов, муниципальных архивов и иных органов и организаций, связанных с реализацией законных прав и свобод».
3.4. Абзац третий пункта 2.13 изложить в следующей редакции:

«Государственная пошлина не уплачивается за проставление апостиля на истребуемых в соответствии с международными договорами Российской Федерации, а также по запросам дипломатических представительств и консульских учреждений Российской Федерации документах о регистрации актов гражданского состояния и справках, выданных архивными органами по обращениям физических лиц, проживающих за пределами территории Российской Федерации».
3.5. Дополнить пунктом 2.19 следующего содержания:
«2.19. Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется при условии заключения соглашения о взаимодействии между министерством и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.
Заявления и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, предоставляемые в форме электронных документов:

могут быть поданы с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru);
оформляются в соответствии с требованиями к форматам заявлений и иных документов, установленными настоящим Административным регламентом;
подписываются простой или усиленной квалифицированной электронной подписью.

Прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы и приложены к заявлению в электронном виде, за исключением документов, указанных в абзаце четвертом пункта 2.6 Административного регламента, которые подлежат предъявлению на бумажном носителе (1 экземпляр)».

4. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения»:

4.1. Заголовок раздела изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».

4.2. В подпункте 3.3.1 пункта 3.3:

4.2.1.  В  абзаце  втором  слова «обращение заявителя с документами» заменить  словами  «обращение  заявителя с документами, указанными в пункте 2.6 Административного регламента».

4.2.2. Абзац третий изложить в следующей редакции:

«поступление документов в министерство через дипломатические представительства и консульские учреждения Российской Федерации либо через исполнителя».

4.2.3. Абзац четвертый исключить.

5. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления, должностных лиц управления»:

5.1. Подпункт 5.4.5 пункта 5.4 дополнить абзацем следующего содержания:
«федеральной государственной информационной системы, обеспечи-вающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст-вий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.2. Пункт 5.5 дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры».

6. Форму № 1 изложить в новой редакции согласно приложению № 1.

7. Форму № 2 исключить.

8. Форму № 3 изложить в новой редакции согласно приложению № 2.
___________
Приложение № 1
Форма № 1
КНИГА (ЖУРНАЛ)
регистрации апостиля
	№

п/п
	Дата

приёма

документов
	Наименование

документа, его 
реквизиты
	Ф.И.О.
гражданина, о котором запрашиваются сведения
	Страна предъявления апостиля
	Ф.И.О.,

должность

лица, подписавшего архивный документ


	Ф.И.О. лица и (или) наименование организации, представивших документы
	Отметка

об отказе в проставлении

апостиля
	Дата

проставления

апостиля
	Ф.И.О.,

должность лица, проставившего и заполнившего апостиль
	Дата получения документа и подпись лица, получившего документы 
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	4
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	7
	8
	9
	10
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_____________

Приложение № 2
Форма № 2 

Министру культуры
Кировской области

________________________

_________________________ __________________________

(Ф.И.О. заявителя)
__________________________ 

(паспортные данные)

__________________________ 

(адрес места жительства)

_________________________

(страна предъявления апостиля)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть и проставить апостиль на следующих документах:

1. …….. на _______ л. в ______экз.

2. …….. на _______ л. в ______экз. и т.д.

Прошу указанные документы направлять___________________________










(указать способ получения результата 









предоставления государственной услуги)

_______



__________



___________________
     (дата) 



       (подпись)


                              (расшифровка подписи)
___________
